Acessar o Teams como Aluno

Para acessar o Microsoft Teams como aluno, inicialmente o aluno vai receber um e-mail com o
convite dele para participar da disciplina. Para efetivar o cadastro, siga os passos abaixo:

1. Acesse seu e-mail utilizando o navegador Chrome.
2. 0O e-mail recebido sera similar ao exemplo da Figura 1. Inicialmente, deve-se clicar em
Open Microsoft Teams para configurar o seu acesso:
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Eduardo Habib added you as a
guest to cefetmg.br!
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Bring your team together Chat 1:1 and with groups
Create an open, collaborative Outside of open team
workspace for your team. Use conversations, chat privately and
channels to organize share files and notes with anyone
conversations by topic, area, or in your organization.

anything else
Figura 1 - E-mail recebido com o convite para entrar na disciplina

3. Ao clicar no link, caso o e-mail cadastrado ndo possua uma conta no Teames, ird aparecer
uma tela informando que o cadastro tera que ser feito (Figura 2).

B® Microsoft

Criar conta

Parece que vocé nio tem uma conta conosco. Vamos criar

uma usando STEEEE—G— 1) g mail.com.

Proximo

Figura 2 - Tela informando que a conta serd criada

4. Ao clicar no botdo proximo (Figura 2), serd exibida uma tela para a cria¢do da senha do
usudrio (Figura 3 (a)). Em alguns casos, dependendo do e-mail utilizado, pode ser exibida
uma tela como a da Figura 3 (b). Nesse caso, além da senha devera ser informado um nome
para o usudrio. Se esse for o caso, configure um nome pelo qual vocé serd identificado por
colegas e professores. Uma vez inserido esse nome, ndo é possivel modifica-lo.
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Crie uma senha
Digite a senha gque vocé gostaria de usar com sua conta.

[Criar senha

\:| Exibir senha

Proximo
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O e-mail em que o convite
foi recebido aparece aqui.
N3o é possivel modifica-lo.

Configure sua conta com a Microsoft

Vocé a utilizara para acessar recursos na organizagao
cefetmg.br e os aplicativos da Microsoft.
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minimo de 8 caracteres; diferencia maidscula de miniscula.

Nome para exibicao:
Joao da Silva

(b)

Figura 3 - Cadastro de senha

Ao preencher todos os campos da Figura 3 acima e clicar em Préoximo (ou Avangar, caso

tenha aparecido a Figura 3 (b)) a tela da Figura 4 (a) sera exibida (em alguns casos pode

aparecer a Figura 4 (b)).
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Verificar email
Insira o codigo que enviamos para
onssisssissis, @'gmail.com. Se vocé ndo receber o
email, verifique a pasta de lixo eletrénico ou tente

novamente.

Inserir codigo

Desejo obter informagdes, dicas e ofertas de produtos
e servigos da Microsoft.

Escolher Avangar significa que vocé concorda com o Contrato de
Servigos Microsoft e a politica de privacidade e cookies.

Proximo

Configure sua conta com a Microsoft

Verifique o cédigo de verificagdo em seu email. Nao
recebeu o email? Verifique sua pasta Lixo Eletrénico
ou tente novamente.

Cadigo de verificagédo [

Ao clicar em Concluir, vocé concorda com a Politica
de Privacidade e com os termos e condigdes. Vocé
entende que esta configurando uma conta com a
Microsoft. Um administrador da sua organizagio
podera posteriormente assumir o controle da sua
conta e dos seus dados e restringir o que vocé pode
fazer com a conta. O seu nome, o seu endereco de
email e nome da sua organizagao estardo visivels
para outras pessoas na sua organizagio.

Concluir Woltar

Figura 4 - Tela de pedido de cddigo de confirmagdo

6. O aluno ird receber no e-mail onde ele recebeu o convite um cddigo de verificagdo. A
Figura 5 exemplifica um e-mail contendo o cddigo de verificagdo enviado pela Microsoft.
Novamente, dependendo do e-mail utilizado pode aparecer uma imagem semelhante a

Figura 5 (a) ou Figura 5 (b).



Equipe de contas da Microsoft <account-security-noreply@accountprotection.microsoft.com=
Para: GGG g mail.com

Conta da Microsoft

Verifique seu endereco de email

Para concluir a configuracao de sua conta da Microsoft, s6 precisamos verificar se este endereco de email € seu.
Para verificar seu endereco de email, use este codigo de seguranca: 0168
Se vocé néo solicitou este cadigo, podera ignorar com seguranga este email. Outra pessoa pode ter digitado seu enderego de email por engano.

Obrigado,
Equipe de contas da Microsoft

(a)

Microsoft Invitations Data:
dmicrosoft.com 03-08-2020 13:24:55

MI

Assunto:  Verify your email address to complete the sign up process.

Please use the following verification code to verify your email with Microsoft:
757438

If you didn't request this code, you can safely ignore this email. Someone else might have typed your
email address by mistake.

Thanks,
Microsoft

(b)

Figura 5 - E-mail recebido contendo o cdédigo de confirmagdo

7. Preencha o campo Cdédigo e verificagdo na tela da Figura 4 com o cddigo de verificagao
recebido no e-mail.
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Verificar email Verifique o codigo de verificacdo em seu email. Nao
recebeu o email? Verifique sua pasta Lixo Eletrdnico

. - . ou tente novamente.
Insira o codigo que enviamos para
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email, verifique a pasta de lixo eletrénico ou tente
novamente.

Ao clicar em Concluir, vocé concorda com a Politica
0168 de Privacidade e com os termos e condicoes. Vocé
entende que esta configurando uma conta com a
Microsoft. Um administrador da sua organizacgéao
poderéa posteriormente assumir o controle da sua
conta e dos seus dados e restringir o que vocé pode

Desejo obter informagdes, dicas e ofertas de produtos

e servicos da Microsoft. fazer com a conta. O seu nome, o seu enderego de
email e nome da sua organizagéo estarao visiveis
Escolher Avancar significa que vocé concorda com o Contrato de para outras pessoas na sua organizacao.

Servigos Microsoft e a politica de privacidade e cookies.
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Figura 6 - Tela com o cddigo de confirmagdo preenchido. O cddigo vai variar de pessoa para pessoa.




8. Pode ser exibida uma tela de confirmacgao antes da conta ser criada (Figura 7). Se
aparecer, digite os caracteres exibidos na imagem e aperte o comando Préximo.
B® Microsoft

< AR ) o mail.com
Criar conta

Antes de avangar, queremos garantir que uma pessoa real
esteja criando esta conta.

Novo

Audio

Insira os caracteres exibidos

NQBKQNd|

Figura 7 - Tela de confirmagdo

9. Em alguns casos, é solicitada a senha cadastrada no passo 3, conforme imagem da Figura
8. Entre com a senha cadastrada no passo 3 e digite entrar. Entretanto, em muitos casos, é
exibida diretamente a tela de permissGes explicada no passo 10 (Figura 9).
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Insira a senha

Senha

Esqueci minha senha

Entrar com outra conta

Figura 8 - Tela de inserg¢éo de senha

10. Ao clicar em entrar sera exibida a tela da Figura 9 para que o aluno confirme que o CEFET-

MG pode ter acesso ao nome, e-mail e foto do perfil do Microsoft Teams do aluno. Clique
em Aceitar.
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Analisar as permissoes

c cefetmg.br cefermg.br

Este recurso nao é compartilhado pela Microsoft.
A organizacio cefetmg.br gostaria de:

~ Iniciar sessdo

~ Ler seu nome, endere¢o de email e foto

Vock deve aceitar apenas se vocé confiar no cefetmg br. Ao aceitar,
vocé deve permitir que esta organizagio acesse e processe os dados
para criar o contrale e administrar uma conta de acordo com suas
politicas. cefetmg.br ndo forneceu um link para a politica de
privacidade para vocé revisar. cefetmg.br poderd registrar
informagdies sobre o acesso, E possivel remover essas permissies em
https://myapps.microsoft.com/cefetmg.br

Cance}ar

Figura 9 — Tela de confirmagdo de permissées

11. Em seguida sera exibida a tela abaixo. Caso o aluno possua o Teams instalado no
computador, basta clicar em Iniciar agora. Caso contrario, é possivel utilizar a versao Web
clicando em “Em vez disso, use o aplicativo Web”. Lembre-se que é necessario entrar no
Teams com o login e a senha onde o convite foi recebido.

Permaneca conectado de forma melhor com o aplicativo para desktop Teams

Em vez disso, usar o aplicativo Web

Ja tem o aplicativo Teams? Iniciar agora

Figura 10 - Sele¢do do Teams Web ou Instalado

12. Ao logar no Teams, as equipes nas quais o aluno estiver cadastrado serdo exibidas
conforme a Figura 11. Apds o aluno ser cadastrado em todas as disciplinas, ele estara
inserido em uma equipe para cada disciplina que ele estiver matriculado.



Microsoft Teams

Equipes

Suas equipes

°0  Programacdo de computadores |

Geral

Figura 11 - Equipes das quais o aluno estd associado.

Como acessar uma aula sincrona transmitida por um professor

Para acessar uma aula sincrona agendada pelo professor, o aluno deve logar no Microsoft
Teams com o e-mail em que ele recebeu o convite. Apds logar, o Teams ird exibir uma Tela contendo
toda as equipes que o aluno participa (Figura 12).

Microsoft Teams

Equipes

Suas equipes

n Calculo 1

Geral Canal da equipe onde esta
fuat El ocorrendo a transmiss3o.

Figura 12 - Acessar a aula sincrona

Uma equipe, que representa uma disciplina, pode possuir diversos canais. A equipe em que
estd ocorrendo uma transmissdo ird exibir o simbolo de uma camera em frente ao canal onde a
transmissdo esta ocorrendo (destacado na Figura 12). O aluno deve entrar nesse canal. Ao entrar, a
Tela da Figura 13 é exibida.

O Aluno deve, entdo, acionar o comando ingressar na Figura 13. Com isso, a tela abaixo é
exibida



e - _

Equipes v Aula 1 Postagens Arquivos Notas @ Equipe 8 convidados

& Responder

=] Encerramento de Aula 1: 1m 21s

Aula 1 - & Responder

Haie
B rreosmento Teans Ottima lda

Seral

Ingressar

Aula Tiniciado

Ingressar agora

® 5o

Figura 14 - Tela de configuragdo de microfone e cdmera

Por fim, basta configurar se o Microfone e a Camera devem estar ligados ou desligados e
entdo acionar o comando Ingressar agora (Figura 14). A partir desse momento, o aluno ira participar
da transmissao ao vivo.



