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e Para buscar o cédigo do material ou servico: CATMAT ou CATSERYV - LINK
e Para acesso ao compras.gov.br € necessario ter cadastro. Mande um e-mail para

leonardogeneroso@cefetmg.br e informe: Nome completo, CPF, e-mail e telefone.

CHECKLIST: ADESAO A ATA DE REGISTRO DE
PREGOS DE OUTRO ORGAO

(CARONA)

1.Tipo de Processo no SIPAC

Aquisicdo de Bens ou Servicos por adesao a Ata de Registro de Precos (ARP) de outro orgao.

2. Formulario de Solicitacdo de Compra e Servico
Modelo disponivel no SIPAC

3. Aceite da empresa

Entrar em contato com a empresa para solicitar a adesdo nas mesmas condicdes fornecidas. Pode ser
uma carta de aceite ou resposta positiva via e-mail.
Lembrete: Verificar as certidées negativas da empresa (item 9)

4. Aceite do orgao gerenciador

Solicitar via Modulo Gestdo da Ata SRP.
E necessario ter um nimero de processo do SIPAC para solicitar a ades&o
Lembrete:

-Verificar a vigéncia da ata.
-Verificar a quantidade que foi fornecida ao Orgdo, s6 podemos solicitar 50% do que foi fornecido.

Vocé receberd um e-mail do sistema informando a resposta do Orgdo. A pdgina de aceite no mddulo
deve ser salva em pdf e adicionada ao processo no SIPAC

5. Ata de registro de precos assinada pela empresa e pelo drgao
No site do érgdo gerenciador ou solicitar via e-mail. A empresa também costuma fornecer a ata assinada.

6. Edital de licitacdo (do 6rgao)

No site do érgdo ou solicitar por email.

7. Planilha de Apuracao de Precos

A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado em processo licitatério para a
aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral serd realizada mediante a utilizacdo dos
parametros que constam no Art 5° da IN 65/2021


https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp
http://www.compras.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021

Coordenacao de Administracdao do Campus Nova Suica
CEFET-MG Coordenacao de Gestdao de Laboratérios do Campus Nova Suica

a) Modelo de planilha da SLOG: além da planilha também deverdo ser incluidos os orgamentos em pdf .
(item 8).

Lembrete: Planilha no formato excel, deve ser salva em pdf para incluir no SIPAC.

ou

b) Mdédulo de Pesquisa de Precos do Governo, € possivel obter os valores dos itens ja comprados pela
esfera publica, escolher quais valores sdao adequados para composicdo do valor estimado do seu item e
justificar (nota técnica) os valores ndo utilizados no calculo e os critérios utilizados na escolha. Ao final da
andlise é gerado um Relatério detalhado em pdf.

Nota Técnica do Relatdério: Escrever a justificativa para os valores ndo utilizados na memdaria de cdlculo e os
critérios utilizados na escolha. Modelo de nota técnica da AGU (pdgina 43)

Nesse caso, o relatério gerado engloba os itens 7 e 8 (Planilha de Apuracdo de Precos e Orcamentos
comprovando a vantajosidade na adesao).

8. Orcamentos comprovando a vantajosidade na adesao
Incluir todos os orgamentos que foram considerados no planilha de apuracdo de precos.

Se vocé optou por utilizar o Pesquisa de Precos, os orgamentos ja foram adicionados no relatdrio detalhado.

9. Certiddes Negativas
e Regularidade Fiscal SIPAC: CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO - FEDERAL

¢ Regularidade Trabalhista SIPAC: CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

o Regularidade FGTS SIPAC: CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS

 Consulta Consolidada — TCU SIPAC: CONSULTA CONSOLIDADA DE PESSOA JURIDICA - TCU
e Certificado SICAF: DECLARACAO SICAF

10. Estudos Técnicos Preliminares - ETP
Disponivel no Médulo ETP . E possivel usar um modelo j& pronto de outro servidor como base do seu texto.

1. Termo de Referéncia- TR

Disponivel no Médulo Artefatos Digitais . E possivel usar um modelo ja pronto de outro servidor como base

do seu texto. Dados do objeto da contratacao: Portal Nacional de Contratacdes Publicas

12. Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD)

Disponivel aqui. Verifigue em qual classe o seu item estd contemplado.

13. Atestado de Conformidade da AGU

Disponivel no pdgina da DPG: Checklist para instrucdo de processo de adesdo (modelo AGU)

EXEMPLOS DE PROCESSOS

23062.012673/2024-69
23062.008437/2024-48


https://www.slog.cefetmg.br/formularios-e-outros-docs/
http://www.compras.gov.br/
https://www.ns.cefetmg.br/aquisicao-de-bens-e-servicos/?preview_id=4033&preview_nonce=6082e59e1d&preview=true
https://www.ns.cefetmg.br/aquisicao-de-bens-e-servicos/?preview_id=4033&preview_nonce=6082e59e1d&preview=true
https://www.ns.cefetmg.br/aquisicao-de-bens-e-servicos/?preview_id=4033&preview_nonce=6082e59e1d&preview=true
http://www.compras.gov.br/
http://www.compras.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-fase-interna/guia-de-padronizacao-dos-procedimentos-de-contratacao.pdf
http://www.compras.gov.br/
https://pncp.gov.br/app/pca/17220203000196/2024
https://www.dpg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/82/2024/04/Checklist-para-instru%C3%A7%C3%A3o-de-processos-de-ades%C3%A3o.docx
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir
https://www.tst.jus.br/certidao1
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/public/pages/security/acessoNegado.jsf

