SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CONGREGAGAO DO CAMPUS NOVA SUIGA

RESOLUGAO CONGREGAGAO NS - N° 01/2025, DE 29 DE JANEIRO DE 2025

Aprova o Regulamento Geral dos Laboratorios do
campus Nova Suica do CEFET-MG.

A Presidente da Congregacdo do campus Nova Suiga, do CENTRO FEDERAL DE
EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, no uso das atribuicdes legais e
regimentais que Ihe sdo conferidas, e considerando o que foi deliberado na 12 Reunido
extraordinaria da Comissao de Gestdo de Laboratérios, realizada em 26 de novembro de
2024, e aprovado na 12 Reunido extraordinaria da Congregagao do Campus Nova Suica ,
realizada em 29 de janeiro de 2025,

RESOLVE:
Art.1° Aprovar o regulamento geral dos laboratérios do Campus Nova Suica do CEFET-MG.
Art.2° Esta Resolugéo entra em vigor em 29 de janeiro de 2025.

Publique-se e cumpra-se.

Claudia Gomes Franca
Presidente da Congregacao do Campus Nova Suicga
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REGULAMENTO GERAL DOS LABORATORIOS DO CAMPUS NOVA SUIGA DO
CEFET-MG

CAPITULO | - DO OBJETIVO

Art. 1° Este regulamento tem como objetivo estabelecer as normas gerais de gestédo e uso
dos laboratérios de ensino e pesquisa vinculados ao campus Nova Suica.

CAPITULO Il - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 2° Sao considerados laboratérios os locais que contribuem para a construgao e
producdo do conhecimento nas ciéncias, engenharias, humanidades, linguagens, artes e
cultura, e cujas atividades de ensino, pesquisa e extensdo configuram-se por seu carater
experimental, tecnolégico e formativo. Esses espagos se destinam a:

a) operagao de equipamentos e manipulagéo de ferramentas, objetos e substancias;

b) uso do corpo e do espaco;

c) pratica esportiva;

d) criacdo e producéo artistica e literaria;

e) experimentos sensoriais e de sonoridades;

f) criacdo e emprego de midias digitais;

g) praticas editoriais;

h) criacado e producéo grafica e audiovisual;

i) praticas de atividades de ensino, pesquisa e extensao;

j) elaboragcdo de materiais didaticos e de divulgacdo cientifica, oficinas de praticas de
ensino e pesquisa.

Art. 3° Para as finalidades deste Regulamento, consideram-se:

I. Usuario(a): docente; técnico administrativo; discente dos trés niveis de ensino -
médio-técnico, graduagdo e pos-graduacdo; pesquisador visitante; colaboradores
terceirizados e publico externo, desde que autorizados e/ou em presencga de supervisor das
atividades.

Il. Supervisor(a): docente; técnico administrativo; estagiario; bolsista; integrante de projeto
de ensino, pesquisa e extensao ou programa de pds-graduagao.

lll. Coordenador(a) Executivo de Laboratério do Departamento: servidor(a) efetivo(a)
definido(a) pelo Departamento atuando para assegurar as condigcbes de funcionamento,
acesso e utilizacao do laboratdrio ou grupo de laboratérios sob sua coordenacgao.
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IV. Coordenador(a) Geral de Laboratérios do Departamento: servidor(a) efetivo(a)
definido(a) pelo Departamento responsavel por apoiar e coordenar os trabalhos do(s)
coordenador(es) executivo(s) de seu departamento e por realizar trabalho de comunicagéo
e representagdo institucional dos laboratérios dos Departamentos junto a outros
departamentos e setores no dmbito do CEFET-MG e demais institui¢oes.

V. Coordenagédo de Gestdo de Laboratérios do campus Nova Suigca (GLABNS): servidor
responsavel pelas atribuicbes descritas no Art. 2° da Portaria DIR n° 286/2020 - GDG.

VI. Comissdo de Gestdo de Laboratérios do campus Nova Suica (CGLABNS): unidade
responsavel por supervisionar, implementar e desenvolver as politicas, programas e planos
institucionais referentes a gestéo dos laboratérios de ensino, pesquisa e extensdo no ambito
do campus, e por outras atribuicdes constantes na Portaria DIR n° 290/2021 - GDG.

VII. Recurso: qualquer bem (permanente ou de consumo), equipamento ou material que
pode ser utilizado como meio ou finalidade de estudos, ensino, pesquisa e extensao.

VIII. Alocagao: disponibilizagao de horario para uso dos laboratérios para disciplinas e
outras atividades ali desenvolvidas.

IX. Compartilhamento: disponibilizacdo eventual de horario e uso de laboratérios e seus
recursos para usuarios externos ao Departamento vinculados ou nao a Instituicdo, cabendo
ao Departamento definir a necessidade de acompanhamento por um supervisor.

Art. 4° A GLABNS se encarregara da gestao institucional dos laboratérios, no que diz
respeito a:

a) acompanhar o cumprimento deste regulamento geral;

b) delinear as diretrizes para os processos de aquisicdo de bens e contratacdo de
servigos, a partir das definicbes estabelecidas pela Diretoria de Planejamento e
Gestao;

c) dar suporte aos Coordenadores Gerais de Laboratérios de Departamentos e
Coordenadores Executivos de Laboratério dos Departamentos, em assuntos
técnicos e administrativos;

d) garantir o funcionamento dos laboratdrios para atividades de ensino, pesquisa e
extenséo.

Art. 5° A gestdo dos laboratérios, no ambito dos Departamentos, ficara a cargo de
servidores efetivos lotados nos Departamentos.

§ 1°. A fim de viabilizar a execucgao eficiente do disposto no caput do art. 5°, a gestdo de
laboratérios sera realizada por meio de coordenacdes com funcdes executivas, em numero
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gue atenda a necessidade de cada departamento, e uma coordenagéo geral de laboratorios
por departamento.

§ 2°. Ao coordenador geral de laboratérios cabera, em consonancia ao disposto no art. 3°:

| — coordenar o trabalho dos coordenadores executivos de laboratérios de seu
departamento;

Il — encaminhar propostas de ampliacdo, modernizagdo e adequacdo de ambientes e
laboratérios aprovadas em assembleia de Departamento a apreciagdo de instancias
externas ao departamento;

lll — orientar e prestar informagdes aos Coordenadores Executivos de Laboratérios e demais
membros de seu departamento sobre tramites relativos a captacao e/ou utilizagcado de
recursos para aquisi¢cao, recebimento e manutencéo de equipamentos, material permanente
e de consumo, bem como realizacdo de obras para os laboratérios do departamento a que
estiver vinculado;

IV — auxiliar a Chefia e a Subchefia do Departamento no acompanhamento e atualizagéo do
inventario de patriménio dos laboratérios do departamento;

V — representar o departamento na CGLABNS e em reunibes convocadas para tratar de
assuntos relativos a gestao de laboratérios por outras instancias da instituicao;

VI — atuar como fiscal de contratos em processos de aquisicdes, exceto quando atuar como
solicitante em tais processos;

VIl — manter o departamento informado sobre os trabalhos da CGLABNS, bem como sobre
prazos e procedimentos para realizagdo de cadastro anual de pedidos de aquisi¢oes.

§ 3°. Aos coordenadores executivos de laboratorios cabera:

| — coordenar um laboratério ou um grupo de laboratérios, conforme a conveniéncia e
necessidade de cada departamento;

Il — providenciar e acompanhar a realizacido de captagdo e utilizacdo de recursos para
aquisicdo, recebimento e de manutencdo de equipamentos, material permanente e de
consumo e realizacdo de obras para os laboratérios do departamento a que estiver
vinculado, seja por meio de processos de compras, editais de fomento, convénios ou outros
meios cabiveis;
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Ill — realizar abertura e, quando necessario, acompanhamento do andamento de chamados
para manutengdo da infraestrutura do(s) laboratério(s) sob sua responsabilidade, como
pequenas instalacdes e reparos;

IV — elaborar e apresentar propostas de ampliagdo, modernizagdo e adequacdo dos
laboratérios sob sua coordenagdo para apreciagdo em assembleia de departamento e
eventual encaminhamento as demais instancias competentes, conforme julgar necessario;

V — zelar pelo bom uso do(s) laboratério(s) sob sua responsabilidade e pelo cumprimento
dos horarios das atividades nele(s) previstas;

VI — registrar as ocorréncias relativas a utilizagdo do(s) laboratério(s) sob sua
responsabilidade, comunicando-as a Chefia de Departamento;

VIl — propor alteragbes no(s) regulamento(s) especifico(s) do(s) laboratério(s) sob sua
coordenacdo para apreciagao em assembleia de departamento e eventual encaminhamento
as demais instancias competentes, conforme julgar necessario;

VIl — auxiliar a Chefia de Departamento e as Coordenagdes de Curso na organizagao de
horarios de atividades regulares do departamento a serem realizadas no laboratérios sob
sua coordenacdo, quando necessario.

§ 4°. No caso de laboratério compartilhados por mais de um departamento, a gestdo de
laboratério podera ser realizada de forma rotativa, conforme conveniéncia dos
departamentos que compartilham o laboratorio.

Art. 6° O uso e compartilhamento dos laboratérios deve acontecer de forma ampla a acolher
as demandas internas e externas ao Departamento, desde que em acordo com este
regulamento geral e com procedimentos e normas especificas dos laboratérios.

Art. 7° Cabera aos Departamentos, por meio Portaria exarada pela Chefia do Departamento
apos aprovacao da Assembleia, a definicdo de normas e procedimentos especificos para
aquisicdo de bens e servigcos, compartiihamento, reserva e uso de cada um de seus
laboratérios, em conformidade com os espacos fisicos, mobiliarios, insumos e acervos
técnicos, detalhando:

a) necessidade de vestimentas e uso de equipamentos de protegao individual, para
operacgao de equipamentos, manuseio de objetos e manipulagédo de substancias;

b) capacidade maxima de usuarios;

c) horérios de funcionamento;

d) relacdo de materiais, equipamentos e ferramentas;

e) estratégias de segurancga e controle de riscos;

f) periodicidade de a¢des de manutengéo e reposi¢cao de insumos;
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g) gestao dos residuos gerados;
h) sinalizagcdo adequada de substancias, equipamentos e instalagdes elétricas.

Paragrafo unico. Os procedimentos para reservas de espagos e usos de equipamentos de
laboratdrios serdo definidos pela Chefia de Departamento, podendo ser delegados para os
Coordenadores Gerais ou Coordenadores Executivos de Laboratério quando necessario a
sua gestao eficiente.

CAPITULO IIl - DOS LABORATORIOS

Art. 8° Os laboratérios devem ser utilizados para fins académicos e/ou de interesse do
CEFET-MG, nas dimensbes do ensino, da pesquisa e da extensao.

Art. 9° A dtilizacdo dos laboratérios do campus Nova Suica & permitida mediante
autorizagao da Chefia de Departamento, com a devida comunicacdo aos Coordenadores
Executivos dos respectivos laboratérios. O acesso é concedido para:

a) Alunos do CEFET-MG regularmente matriculados;
b) Servidores do CEFET-MG;

c) Pessoal de apoio do CEFET-MG;
d) Pdublico externo.

CAPITULO IV - DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 10 O horario de funcionamento dos laboratérios, definido pelos Departamentos, deve
contemplar os turnos manha, tarde e/ou noite, conforme a disponibilidade do Departamento.

CAPITULO V - DA UTILIZAGAO

Art. 11 A utilizacdo dos laboratérios de ensino é prioritaria para as aulas das disciplinas
ofertadas pelo respectivo Departamento.

Paragrafo unico — Apds a definicao dos horarios dos componentes curriculares dos cursos,
serao agendadas as demais atividades académicas e extracurriculares nos laboratérios.

Art. 12 O usuario e/ou supervisor é responsavel pelo zelo dos recursos do laboratério.
Paragrafo unico — O usuario e/ou supervisor se compromete a comunicar a respectiva

Coordenagao Executiva sobre qualquer anormalidade ocorrida para que se solicitem
providéncias junto as insténcias responsaveis.
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CAPITULO VI - DO COMPARTILHAMENTO, RESERVAS E USO

Paragrafo unico. Os procedimentos para compartiihamento, reservas de espacos e
equipamentos dos laboratérios serdo definidos pelo Regulamento de Uso dos Laboratérios
de cada Departamento.

CAPITULO VIl — DA SOLICITAGAO DE AQUISICAO DE BENS E CONTRATAGAO DE
SERVIGOS

Art. 13 Para solicitacdo de aquisicdo de bens e contratagdo de servigos, deverao ser
seguidos os procedimentos estabelecidos pela Diretoria de Planejamento e Gestao, no que
diz respeito a:

a) aquisicao de acervo técnico;

b) aquisicdo de pegas de reposigao;

c) aquisicdo de insumos;

d) contratagao de servigos de manutencgao, instalagao e calibragéo.

CAPITULO VIl - DAS RESTRIGOES GERAIS

Art. 14 As seguintes condutas sao proibidas durante a utilizacdo dos laboratérios do
campus Nova Suica:

a) praticar qualquer tipo de discriminagao;

b) utilizar os recursos dos laboratérios de modo dissociado das atividades académicas
a que se destinam;

c) desrespeitar os servidores(as) e funcionarios(as) terceirizados(as) do CEFET-MG;

d) abrir, retirar ou mover quaisquer equipamentos sem autorizagcdo do Coordenador
Executivo do Laboratdrio;

e) alterar a disposigédo do mobiliario e a disposicédo de maquinas e equipamentos sem
autorizagao do Coordenador Executivo do Laboratorio.

CAPITULO XI - DA CONDUTA

Art. 15 E de responsabilidade dos supervisores manter a conduta adequada dos usuarios,
de acordo com a atividade desenvolvida nos laboratérios.

Art. 16 Ao final de cada aula ou atividade desenvolvida, o supervisor deve garantir que o
laboratério esteja em condigdes adequadas para uso posterior, de acordo com os
procedimentos e normas estabelecidos no ambito dos regulamentos especificos do
respectivo laboratorio.
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CAPITULO XII - REGRAS GERAIS DE SEGURANGA

Art. 17 Deve-se respeitar este Regulamento, bem como os avisos de segurancga, as
indicagcbes de perigo e demais informativos sobre normas de conduta e uso especifico de
cada laboratorio.

Art. 18 A utilizacdo de vestimentas e equipamentos de protecdo devem seguir as
exigéncias presentes nas normas especificas de uso de cada laboratério.

Art. 19 Além dos equipamentos de protecdo, as normas de uso especificas devem ser
observadas durante todas as praticas, de modo a garantir a maxima seguranga aos
usuarios nos laboratorios.

Art. 20 Os riscos existentes nos laboratérios devem ser de conhecimento de todos aqueles
gue os acessarem, mesmo que nao estejam realizando nenhuma atividade pratica.

CAPITULO XIll - DAS PENALIDADES

Art. 21 O ndo cumprimento das regras estabelecidas neste regulamento implicara ao
usuario infrator a aplicagao das penalidades previstas nos Regimentos Disciplinares do
CEFET-MG e/ou na Lei 8.112/90.

Art. 22 Quando constatados problemas decorrentes de ma utilizagao, uso incorreto ou atos
de violéncia e/ou vandalismo, provocados por um ou mais usuarios, este(s) sera(ao)
responsabilizado(s) e obrigado(s) a ressarcir os danos causados.

CAPITULO IX - DAS NORMAS ESPECIFICAS

Art. 23 As normas e os procedimentos especificos dos laboratérios devem ser
encaminhadas as chefias de departamento e a CGLABNS, para que sejam disponibilizadas
em canais oficiais e compartilhadas com os usuarios.

Paragrafo unico. Cabe a CGLABNS a atualizagdo constante do regulamento geral; aos

Coordenadores Gerais de Laboratério do Departamento dar acesso e visibilidade do
regulamento aos usuarios nas instalagdes dos laboratérios.

CAPITULO X - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 24 Casos omissos deverao ser encaminhados a Diretoria do campus Nova Suica que
tomara as providéncias cabiveis.
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Art. 25 Este regulamento entra em vigor na data de sua publicago.

Art. 26 Ficam revogadas todas as normas gerais dos laboratérios previamente exaradas
nos dmbitos dos Departamentos.
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