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e Para buscar o cédigo do material ou servico: CATMAT ou CATSERV - Catdlogo
o Para acesso ao compras.gov.br € necessario ter cadastro. Mande um e-mail para

leonardogeneroso@cefetmg.br e informe: Nome completo, CPF, e-mail e telefone.

CHECKLIST: DISPENSA DELICITACAO

1.Tipo de Processo no SIPAC

Aquisicdo de bens e servicos: Dispensa de Licitagcao

2. Formulario de Solicitacdo de Compra e Servico
Modelo disponivel no SIPAC

3. Planilha de Apuracao de Precos

Modelo de planilha da SLOG: Preencher a Planilha de Apuracdo de Precos e salvar em pdf para inclusdo no

SIPAC. Verifique em qual aba vocé deve inserir seus dados.

' Ponto de atencao:
H Verificar se a empresa com menor orcamento tem todas as certiddes descritas no item 5.

Se tem duvidas de como fazer o levantamento de valores para compor a planilha de orcamentos: clique aqui.

4. Orcamentos

Incluir todos os orgcamentos que foram considerados no planilha de apuracdo de precos.

Se vocé optou por utilizar apenas o Pesquisa de Precos, os orcamentos ja foram adicionados no relatdrio
detalhado. Se vocé utilizou fontes externas (orgamento enviado pelo fornecedor ou de sites, incluir os
orcamentos no SIPAC em pdf)

5. CertidOoes da empresa
« Regularidade Fiscal SIPAC: CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO - FEDERAL
e Regularidade Trabalhista SIPAC: CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS
e Regularidade FGTS SIPAC: CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS
« Consulta Consolidada — TCU SIPAC: CONSULTA CONSOLIDADA DE PESSOA JURIDICA - TCU
« Certificado SICAF: SIPAC: DECLARACAO SICAF
e Consulta SIMPLES NACIONAL SIPAC: DECLARACAO DE OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL



https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
https://www.slog.cefetmg.br/formularios-e-outros-docs/
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir
https://www.tst.jus.br/certidao1
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/public/pages/security/acessoNegado.jsf
https://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21
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6. Estudos Técnicos Preliminares - ETP

Disponivel no Médulo ETP . E possivel utilizar um modelo j& pronto de outro servidor como base do seu
texto.

7. Termo de Referéncia - TR

Disponivel no Médulo Artefatos Digitais . E possivel utilizar um modelo j& pronto de outro servidor como base

do seu texto.

No item: 2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme

detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP:

Il) Data de publicacdo no PNCP:

1) Id do item no PCA:

IV) Classe/Grupo:

V) Identificador da Futura Contratacao:

Essas informagdes estdo disponiveis na Planilha Simplificada ou no Portal Nacional de Contratacdes

Publicas

Para fazer a busca do item na Planilha ou no Portal vocé precisa saber a Classe do item (4 digitos).
A maneira mais facil € buscar pelo catmat/catserv no Catdlogo:

VLD

PDM: 4148 - Caixa Plastica

Classe: 9330 Feram encentrados: 1 ativols) Mostrar também itens suspensos
MATERIAL /? Cadigo 1) Mome do Material 1) NCM 1] ACED
UNIDADE DE FORNECIMENTG catmat/catserv % Caben Flistica Adicionar

Material Plastico
Comprimema 1411 CM
w Largura: 291 CM
Altura: 13 CM
Aplicagder Multiuso
Tipo, Empilhdvel Com Tampa

Selecione uma unidade de fornecimento

CARACTERISTICAS

8. Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD)

Baixe clicando nos links: Bens Permanentes | Materiais de consumo | Servicos e Licencas

9. Atestado de Conformidade

Disponivel na pdgina da SLOG.

EXEMPLOS DE PROCESSOS

23062.012669/2025-81
23062.030805/2025-15



https://www.ns.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/2/2025/04/DFD153015_000194_2024-2.pdf
https://www.ns.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/2/2025/04/DFD153015_000191_2024-2.pdf
https://www.ns.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/2/2025/04/DFD153015_000193_2024-2.pdf
http://www.compras.gov.br/
https://www.slog.cefetmg.br/formularios-e-outros-docs/
http://www.compras.gov.br/
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1fF1iGypUHWSszYpJMZXy49r9apExNGbfun6HZlfiEa8/edit?gid=681192457#gid=681192457
https://pncp.gov.br/app/pca/17220203000196/2025
https://pncp.gov.br/app/pca/17220203000196/2025
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
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ANEXO: ORCAMENTOS

Como fazer a Composicao de Precos?

A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do preco estimado em processo licitatério para a aquisicdo de bens e contratacdo de
servicos em geral serd realizada mediante a utilizagdo dos parametros que constam no Art 5° da IN 65/2021:

Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do pre¢o estimado em processo licitatorio para a aquisi¢éo de bens e contrata¢do
de servicos em geral serd realizada mediante a utilizacGo dos seguintes pardmetros, empregados de forma combinada ou ndo:

| - composi¢cdo de custos unitdrios menores ou iguais @ mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de
Precos ou banco de precos em saude, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

Il - contratagbes similares feitas pela Administracdo Publica, em execu¢do ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagdo de pre¢os correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de
sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de
ate 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagéo, por meio de oficio ou e-mail, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgacéo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de atée 1
(um) ano anterior & data de divulgagcdo do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratiza¢do, Gestéo e Governo Digital do Ministério da Economia.

Devem ser priorizados os precos obtidos pelo Painel de Precos (inciso I) e por contratacdes
similares (inciso Il). Se houver pelo menos trés precos validos dessas fontes, ndo é
necessadrio utilizar outras. Caso contrario, € preciso justificar nos autos. Segundo o Acérdao
TCU 6.237/2016, pesquisas em midias e sites especializados ou com fornecedores sdo

complementares e sé devem ser usadas se as fontes principais ndo forem suficientes.

Para atender aos incisos | e Il pode-se utilizar o Painel de Precos ou Pesquisa de Precos, veja 0os guias
a segquir:

Guia Painel de Precos

Guia Pesquisa de Precos

No caso Do Pesquisa de Precos deve-se incluir a Nota Técnica do Relatdrio: Escrever a justificativa para os
valores ndo utilizados na memdria de cdlculo e os critérios utilizados na escolha. Modelo de nota técnica da AGU

(pdgina 44)



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-fase-interna/guia-de-padronizacao-dos-procedimentos-de-contratacao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.slog.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/88/2024/02/Guia-1-Pesquisa-de-Pre%C3%A7os.pdf
https://www.slog.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/88/2025/03/Guia-3-Ferramenta-Pesquisa-de-Pre%C3%A7os.pdf

